" CAMARA MUNICIPAL DE CARAGUATATUBA

Estancia Balnedria

Estado de Sdo Paulo

PORTARIA N° 85/2026, DE 20 DE OUTUBRO DE 2026

Regulamenta o Programa de Visitas Monitoradas de
institui¢oes de ensino as dependéncias da Cdmara
Municipal de Caraguatatuba, disciplina o procedimento
eletronico de agendamento e envio de documentos pelo
portal  oficial, estabelece normas de conduta,
responsabilidades e a documentagdo obrigatoria, e da
outras providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CARAGUATATUBA. Estado
de Sdo Paulo, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais, conferidas pela Lei
Organica do Municipio e pelo Regimento Interno, com fundamento no poder de
gestdo administrativa e na competéncia privativa da Mesa e da Presidéncia para
ordenar o funcionamento e o acesso publico as instalagdes da sede do Poder
Legislativo,

RESOLVE:
1. Disposicdes Preliminares e Objetivos do Programa

Art. 1° Fica instituido e regulamentado o Programa de Visitas Monitoradas as
dependéncias da Camara Municipal de Caraguatatuba, voltado a estudantes de
instituigdes de ensino publicas ¢ privadas da educagio basica e da educagiio superior.

democratica no ambito do Municipio; d) apresentar as dependéglciag! a phemoria e o
patrimonio historico e cultural da Casa de Leis.

Art. 3° A condugdo das visitas ficard a cargo de servidores fofmfalmente designados
pela Presidéncia ou pelo setor administrativo competente, conypreendendo d Escg
do Legislativo, a Assessoria de Comunicagdo ou o Cerimonial.

2. Agendamento Eletronico, Capacidade e Funcionamento

Art. 4° As solicitagdes de agendamento de visitas deverdo ser realizadas
exclusivamente por meio eletrénico, por meio do portal oficial da Camara Municipal
de Caraguatatuba, no enderego https://caraguatatuba.sp.leg.br, no modulo especifico
de agendamento institucional.

§ 1° O pedido de agendamento deve ser formalizado pela dire¢do ou coordenagio
pedagogica da escola com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias tteis da data
pretendida.
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§ 2° A conclusdo do pedido pelo sistema eletronico gerara nimero de protocolo,
ficando a confirmagdo da visitagdo condicionada a disponibilidade da agenda
institucional e dos trabalhos parlamentares da Casa.

§ 3° Eventuais cancelamentos ou pedidos de remarcagio deverdo ser informados
diretamente no sistema oficial com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito)
horas.

Art. 5° As visitas monitoradas ocorrerdo em dias de expediente regular,
preferencialmente quarta-feira, nos horarios entre 14 a 16 horas. observada a grade de
realiza¢do de sessoes plenarias e audiéncias publicas.

Art. 6° Cada grupo comportara a capacidade maxima de 40 (quarenta) estudantes
por periodo de visitagdo, com duragdo estimada entre 60 (sessenta) e 90 (noventa)
minutos.

§ 1° A instituigdo de ensino devera manter a proporgio minima de 1 (um) professor
ou acompanhante responsavel para cada 15 (quinze) estudantes.

§ 2° Para turmas de educagdo infantil ou dos primeiros anos do ensino fundamental, a
proporg¢do obrigatoria sera de no minimo 1 (um) acompanhante adulto para cada
10 (dez) estudantes.

3. Documentag¢io Obrigatoria e Envio Eletronico

cuidados de sande:

¢) relagdo nominal dos professores ¢ monitores acompanhantes, com documento
oficial de identidade e numero de telefone movel para contato imediato em caso de
emergéncia tarjadas as informagdes nos moldes preconizados pela LGPD;

d) Termo de Responsabilidade ¢ Compromisso Institucional devidamente assinado
pela diregdo escolar, conforme o modelo do Anexo I desta Portaria;

¢) Declaragdo da Dire¢do Escolar atestando a coleta prévia e a guarda das autorizagdes
individuais de cada aluno menor de idade junto aos seus pais ou responsaveis legais,
abrangendo a autorizagdo de saida pedagdgica e a ciéncia de uso de registros
institucionais, conforme o modelo do Anexo II desta Portaria.
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Art. 8° Nao sera admitido o ingresso nas dependéncias da Camara Municipal de
estudantes ou acompanhantes cujos nomes ndo tenham sido inseridos previamente no
sistema oficial, bem como daqueles cuja documentagio obrigatéria ndo tenha sido
anexada e validada no prazo estabelecido.

4. Responsabilidades da Escola e Normas de Seguranca e Conduta

Art. 9° E de inteira e exclusiva responsabilidade da institui¢do de ensino solicitante:
a) a organizagdo, a contratagdo ¢ a seguranga integral do transporte dos participantes,
no trajeto de ida e regresso a sede do Legislativo;

b) a guarda, a disciplina, a postura ¢ a integridade fisica de todos os discentes durante
o transito ¢ em todo o periodo de permanéncia no prédio da Camara Municipal;

¢) a coleta, o arquivamento fisico ¢ a eficacia das autorizacoes individuais assinadas
pelos pais ou responsaveis legais dos estudantes menores de idade:

d) a gestdo imediata de suporte de satde ¢ o contato direto com os familiares em
episodios médicos ou situagdes de urgéncia ocorridas durante a visita:

€) a orientagdo pedagogica prévia aos estudantes acerca do decoro, do uso de
vestimenta adequada ¢ do siléncio necessario nas areas de trabalho legislativo ¢
administrativo.

no exercicio estrito da instrugio institucional ¢ educs a aq Poder
Legislativo o dever de custodia disciplinar, fiscaliZi¢do ou guardg” individudl dos
estudantes.

Art. 11. Durante a visitacdo as instalagoes d idpal, ¢ vedadp aos
participantes:

condutor;

b) correr, produzir ruidos excessivos ou tunmylthar o andameg

parlamentares ¢ administrativos;

0 des servigos

¢) consumir comidas ¢ bebidas fora dos espagds previamente autorizados pela
coordenagao do programa:

d) manusear sem autoriza¢do prévia fiagdes elétricas, computadores, microfones da
Mesa Diretora, painel eletronico de votagdo ou equipamentos de som e transmissio:

€) portar itens cortantes, perfurantes, inflamaveis ou quaisquer materiais
incompativeis com a seguranca do edificio publico.
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Art. 12. A inobservancia reiterada das normas de conduta ou qualquer comportamento
que ameace a seguranga de pessoas € a conservagdo do patrimonio publico faculta ao
servidor responsavel suspender ou encerrar imediatamente a visitagao.

5. Disposic¢oes Finais, Vigéncia e Fechamento

Art. 13. Os registros fotograficos ou audiovisuais captados pela assessoria de
imprensa da Camara Municipal no decorrer da visita destinam-se exclusivamente a
divulgagdo institucional, pedagogica ¢ informativa nos veiculos e canais oficiais do
Legislativo, respeitada a dignidade dos participantes.

Art. 14. Os casos ndo previstos nesta Portaria serdo deliberados pela Presidéncia ou
pela Mesa Diretora da Cdmara Municipal de Caraguatatuba.

Art. 15. Esta Portaria entra ek

Camara Municipal de Caragua
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ANEXO 1
TERMO DE RESPONSABILIDADE INSTITUCIONAL

(A ser emitido em papel timbrado da escola, assinado pela diregdo e anexado no portal
em https://caraguatatuba.sp.leg.br)

A institui¢do de ensino, por meio de sua dire¢do devidamente identificada perante a
Camara Municipal de Caraguatatuba, formaliza seu compromisso institucional
relativo a visitagdo escolar monitorada, declarando que:

a) assume integral responsabilidade pela guarda, custodia, integridade fisica. conduta
disciplinar e transporte de todos os estudantes e acompanhantes designados;

b) indicou profissionais e monitores em nimro comp
exigidos na Portaria regulamentadora: '

ti¥el com\os parametros

Assinatura e Carimbo da Dire¢do Escolar
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ANEXO 11

DECLARACAO DE COLETA DE AUTORIZACOES INDIVIDUAIS E USO
DE IMAGEM

(A ser emitida pela escola e anexada no portal  oficial em
https://caraguatatuba.sp.leg.br)

Declaro, para os devidos fins de direito perante a Camara Municipal de Caraguatatuba,
que a institui¢do de ensino obteve formalmente, conferiu e mantém sob sua guarda as
autorizagdes individuais e expressas dos pais ou responsaveis legais de todos os
estudantes menores de idade inscritos para a visita monitorada.

A presente declaragdo atesta que os pgi§ Oy responsaveis foram informados e
autorizaram a saida pedagdgica do estudghte. manifestando ciéncia expressa quanto a
possibilidade de captagdo de imagéns e gravacdes audiovisuais de carater
exclusivamente educativo e institucional pelo HodgrTegisixivo para veiculagio em
seus canais oficiais.

Municipio de Caraguatatuba, data d¢ protocolp eletronico.

Assinatura e Carimbo da Dire¢io Efcolar

Registrado e publicado

=D

Tatiana Ribeiro Silva Faria
Chefe Expediente Legislativo
Matricula 054
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