CAMARA MUNICIPAL DE CARAGUATATUBA

Estancia Balnearia
Estado de Sao Paulo

PORTARIA N°62/2026 DE 15 DE JULHO DE 2026

Dispde sobre o procedimento de contratacdo direta por dispensa de licitacdo na forma fisica, no
ambito da Camara Municipal de Caraguatatuba, e da outras providéncias.

O VEREADOR ANTONIO CARLOS JUNIOR, PRESIDENTE DA CAMARA
MUNICIPAL DE CARAGUATATUBA, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES QUE LHE
SAO CONFERIDAS POR LEl,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

CONSIDERANDO a Portaria n® 02/2026, que regulamenta a Lei Federal n® 14.133/2021 no
ambito da Camara Municipal de Caraguatatuba;

CONSIDERANDO que a contratagdo direta deve observar os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento, transparéncia,
economicidade e selecdo da proposta mais vantajosa;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar as hipdteses excepcionais de realizacdo da
dispensa de licitacdo em meio fisico, preservando a eficiéncia administrativa e o interesse
publico,

RESOLVE:
Art. 1° Esta Portaria regulamenta o procedimento de contratacdo direta por dispensa de
licitacdo na forma fisica, no ambito da Camara Municipal de Caraguatatuba, observadas as
disposicdes da Lei Federal n® 14.133/2021 e da Portaria n® 02/2026.
Paragrafo Unico. A dispensa fisica constitui procedimento excepcional, aplicavel somente nas
hipdteses previstas neste Ato, permanecendo a dispensa eletrbnica como procedimento
preferencial.
CAPITULO I

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Dispensa de Licitagdo na forma fisica
Art. 2° A dispensa de licitacdo em formato fisico constitui procedimentos padronizados para
contratagdo direta de obras, bens e servicos, incluidos os servi¢os de engenharia, sem disputa e

fase de lances em ferramenta informatizada de compras.

8 1° A forma fisica ndo impede a Administracdo de realizar os atos pertinentes a compras em
sistema de gestdo e tramitac&o eletronico.
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§ 2° A utilizacdo da dispensa fisica ndo afasta a obrigatoriedade de observancia dos principios
previstos no art. 5° da Lei Federal n° 14.133/2021, especialmente os da transparéncia,
publicidade, eficiéncia, competitividade, economicidade e sele¢do da proposta mais vantajosa.

Hipdteses de uso

Art. 3° Dentro do prazo fixado no artigo 176, inciso Il da Lei 14.133/2021, a Cémara
Municipal de Caraguatatuba adotard preferencialmente a dispensa eletrénica, exceto nos
seguintes casos, em que € facultado o uso da dispensa de licitacdo na forma fisica, nos termos
desta portaria:

| - contratacdo de obras e servicos de engenharia ou de servigos de manutencdo de
veiculos automotores, no limite de até 25% (vinte e cinco porcento) do disposto no inciso | do
caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021;

Il - contratacdo de bens e servigos, no limite de até 25% (vinte e cinco porcento) no
limite do disposto no inciso 11 do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021,

Il - contratacdo de obras, bens e servicos, incluidos os servicos de engenharia, nos
termos do disposto no inciso Ill e seguintes do caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021,
quando cabivel,

IV — Inviabilidade ou problemas técnicos verificados no sistema de dispensa
eletronica e certificados pelo Agente de Contratacéo;

V- Por determinacdo do Presidente, desde que justificada a conveniéncia e oportunidade
ao interesse publico, nas seguintes hipdteses:

a) contratacdo de obras e servicos de engenharia ou de servi¢cos de manutencdo de
veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021;

b) contratacdo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do caput do art. 75
da Lei n®14.133, de 2021;

C) contratacdo de obras, bens e servicos, incluidos os servigcos comuns de engenharia,
nos termos do disposto no inciso 111 e seguintes do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021, quando cabivel;

d) registro de precos para a contratacdo de bens e servigos por mais de um érgdo ou
entidade, nos termos do § 6° do art. 82 da Lei n® 14.133, de 2021; e

e) nas demais hipdteses previstas no art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, a critério
da Presidéncia, ouvida a Procuradoria Juridica do Legislativo, se necessario.

8 1°. Para fins de aferigédo dos valores que atendam aos limites, referidos nas alineas “a” e “b”

do inciso V do caput deste artigo, deverdo ser observados:
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| - o somatorio despendido no exercicio financeiro pela Camara Municipal de
Caraguatatuba; e

I - 0 somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como
tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

8§ 2°. Considera-se ramo de atividade a particdo econdmica do mercado, identificada pelo nivel
de subclasse da Classificagcdo Nacional de Atividades Econdmicas - CNAE.

§ 3°. O disposto no inciso §1 deste artigo ndo se aplica as contratacdes de até R$ 10.478,74 (dez
mil quatrocentos e setenta e oito reais e setenta e quatro centavos), (DECRETO N° 12.807, DE
29 DE DEZEMBRO DE 2025), de servicos de manutencdo de veiculos automotores de
propriedade do 6rgdo ou entidade contratante, incluido o fornecimento de pecas, de que trata o
§ 7°do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8 4° As contratagdes de que trata o § 3° deste artigo estdo sujeitas ao regime de adiantamento,
nos termos do disposto na Resolucdo n.° 274, de 19de09 de2025 e outras normativas internas
desta Casa de Leis que lhe couberem;

§ 5° Os valores referidos nas alineas “a” e “b” do inciso V do caput serdo duplicados para
compras, obras e servicos contratados por consércio publico ou por autarquia ou fundagéo
qualificadas como agéncias executivas na forma da lei.

§ 6°. Quando do enquadramento de bens, servigos ou obras nos termos das hip6teses previstas
neste artigo, a autoridade competente pela autorizacdo e a autoridade superior responsavel pela
adjudicacdo e pela homologacéo da contratacdo devem observar o disposto no art. 73 da Lei n°
14.133, de 2021, e no art. 337-E do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940 (cddigo
penal).

8 7°. Os valores referidos nas alineas “a” ¢ “b” do inciso V do caput e 8 3° serdo atualizados
anualmente de acordo com os Decretos expedidos pelo Poder Pablico Federal que dispuserem
sobre a atualizagdo dos valores estabelecidos na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 - de
LicitacGes e Contratos Administrativos.

8§ 8° Nas dispensas de licitagdo previstas nos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133,
de 2021, a contratacdo podera ser feita preferencialmente, desde que devidamente justificada,
com microempresa, empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual local ou
regional, priorizando-se a economia local e o desenvolvimento regional sustentavel.

8 9° A adocdo do tratamento simplificado e diferenciado de que trata o paragrafo
anterior, em cada contratacdo, dependera da ocorréncia cumulada dos seguintes
fatos:

I - despacho fundamentado da autoridade competente no ato de abertura do
procedimento indicando os motivos da adogdo do tratamento simplificado e diferenciado de
que trata o paragrafo 8°;
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Il - haver vantajosidade para a administracdo e ndo representar prejuizo ao conjunto ou
complexo do objeto a ser contratado ou a preservagdo da economia de escala;

I11 - a soma dos valores efetivamente contratados por meio deste regime nédo ultrapassar
50% (cinquenta por cento) do total previsto no plano anual de contratacGes para o objeto ou
servigo da mesma natureza, nos termos deste Ato.

8 10 Considera-se ambito local para os efeitos desta norma, a area territorial abrangida pela
competéncia do 6rgdo contratante e &mbito regional a area territorial que abrange 0s municipios
limitrofes com o Municipio de Caraguatatuba/SP.

DO PROCEDIMENTO
Instrucéo

Art. 4° O processo administrativo devera ser instruido, no minimo, com os documentos
previstos no art. 72 da Lei Federal n°® 14.133/2021 e na Portaria n® 02/2026, especialmente:

| — Documento de Formalizacdo da Demanda — DFD, e se fora o caso, estudo técnico
preliminar, analise de risco, termo de referéncia, projeto basico ou projeto Executivo, conforme
0 €aso;

Il — Estimativa de despesa, nos termos da Instrucdo Normativa n° 65, de 7 de julho de
2021, da Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial Desburocratizagdo, Gestdo e Governo
Digital do Ministério da Economia, no que couber, demonstracdo da existéncia de
disponibilidade orcamentéria;

Il — pareceres técnicos, se for o caso, e parecer juridico, que demonstre o atendimento
dos requisitos legais exigidos, para compras e contratacdes acima do limite disposto no art. 3°
deste Ato, ou naquelas compras e contratagdes em que a Autoridade ou o Agente de
Contratacdo entendam pela necessidade de emissdo de parecer juridico;

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com
0 compromisso a ser assumido;

V - comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e
qualificagdo minima necessaria;

VI - razéo de escolha do contratado;

VII - justificativa de preco, se for o caso; e

VIII - autorizacgdo da autoridade competente.
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8§ 1° O procedimento de dispensa na forma fisica, aléem dos itens mencionados no caput deste
artigo, devera conter os seguintes elementos:

| - Indicacdo do dispositivo legal aplicavel;
Il - Autorizacdo do ordenador de despesa para abertura do procedimento;

I11 - consulta prévia da relagdo das empresas suspensas ou impedidas de licitar ou
contratar com a Administracdo Publica Municipal de Caraguatatuba/SP;

IV - no que couber, declaracdes exigidas na Lei Federal n.° 14.133, de 2021, neste
Ato ou em regulamentos especificos editados pela Camara Municipal.

§ 2° Na hipotese de registro de precos, somente serd exigida a previsdo de recursos
orcamentarios, quando da formalizacdo do contrato ou de outro instrumento habil.

8 3° O ato que autoriza a dispensa deverd ser divulgado e mantido a disposi¢do do publico
obrigatoriamente no Portal Nacional de Contrata¢cbes Publicas e, facultativamente, em sitio
eletronico institucional da Camara Municipal.

8 4° A instrugdo do procedimento podera ser realizada por meio de sistema eletronico, de modo
que os atos e os documentos de que trata este Ato, constantes dos arquivos e registros digitais,
serdo validos para todos os efeitos legais.

8 5° Nas hipoteses de dispensa de licitacdo em razéo do valor, o instrumento do contrato podera
ser substituido por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autorizacdo de compra ou ordem de execucdo de servico.

8§ 6° Neste caso, ao instrumento substitutivo ao contrato aplica-se, no que couber, o disposto no
art. 92 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

§ 7° Na hipdtese de utilizacdo de contratages similares feitas pela Administracdo Publica, em
execucdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizacdo de pregos
correspondente, considerar-se-4 como valida para fins de parametro de pesquisa de precos uma
Unica referéncia desde que o preco ali indicado seja composto por no minimo 3 (trés) propostas
validas de fornecedores do ramo.

Art. 5° A pesquisa de precos devera observar os critérios estabelecidos pela Lei Federal n°
14.133/2021 e pela regulamentacdo vigente da Cémara Municipal, demonstrando a
compatibilidade do prego contratado com os praticados pelo mercado.

81° Sempre que possivel deverédo ser obtidas, no minimo, trés referéncias de precos.
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82° Na impossibilidade de obtencdo de trés referéncias, devera constar justificativa
fundamentada nos autos.

Art. 6° O fornecedor devera comprovar previamente o atendimento as condic6es de habilitacdo
compativeis com o objeto contratado, observando-se o principio da proporcionalidade.

Paragrafo Unico. Poderdo ser dispensados documentos cuja exigéncia seja incompativel com a
natureza ou o pequeno valor da contratacdo, mediante justificativa fundamentada.

Orgao ou entidade promotor do procedimento

Art. 7° Sdo competentes para autorizar a dispensa de licitacdo o Presidente da Camara
Municipal, admitida a delegacéo.

Paragrafo Unico. Aplica-se o disposto no art. 71 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, no que
couber, aos processos de dispensa de licitacdo na forma fisica.

Art. 8° A Camara Municipal deverd indicar nos autos do processo as seguintes informacoes
para a realizacdo do procedimento de contratacdo:

I - A especificacdo do objeto a ser adquirido ou contratado.

Il - As quantidades e o0 preco estimado de cada item, observada a respectiva unidade de
fornecimento;

I11 - o local e o prazo de entrega do bem, prestacdo do servigo ou realizacdo da obra;

IV - A observancia das disposices previstas na Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006 que institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de
Pequeno Porte;

V - as condicdes da contratacdo e as san¢des motivadas pela inexecucéo total ou parcial
do ajuste;

Paragrafo unico. Para a afericdo do preco estimado, nos termos do inciso Il deste artigo,
podera incidir percentual de até 20% sobre o preco estimado inicial, a critério do agente de
contratagdes ou do servidor responsdvel pelo procedimento, se assim indicar a situacdo
especifica daquela aquisicdo ou contratacdo e desde que devidamente justificado.

Propostas

Art. 8° De posse do valor estimado da contratacdo, conforme art. 4°, inciso Il desta Portaria, é
suficiente para a contratacdo ou aquisicdo a obtencdo de proposta com um ou mais
fornecedores do ramo, mediante solicitacdo formal de cotacdo, por meio de oficio ou e-mail,
observado o valor maximo estimado.
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8§ 1° A proposta comercial de fornecedores devera observar:
| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do
objeto a ser licitado, nunca inferior a 24 (vinte e quatro) horas.

Il - obtencdo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descrigdo do objeto, valor unitério e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

c) endereco eletrénico e telefone de contato;

d) data de emisséo; e

e) nome completo e identificacdo do responsavel.

Il - informacdo aos fornecedores das caracteristicas da contratacdo, com vistas a melhor
caracterizacdo das condi¢Ges comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratacdo correspondente, da relacdo de
fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a
solicitacdo de que trata o inciso Il do caput.

8 2° Quando a proposta do fornecedor estiver acima do preco estimado definido para a
contratacdo, o 6rgdo ou a entidade podera negociar condigdes mais vantajosas, nos termos do
art. 61, 81° da Lei 14.133/21.

§ 3° Mantendo-se o valor ofertado acima do preco estimado ap6s a aplicacdo do quanto
disposto no 82°, a proposta sera desclassificada pelo agente de contratacao.

DA PUBLICIDADE

Art. 9° Concluido o procedimento, deverdo ser providenciadas as publicacdes exigidas pela Lei
Federal n°® 14.133/2021 e pela Portaria n® 02/2026, inclusive no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP, quando obrigatorias.

Art. 10 Todos os documentos do processo permanecerdo disponiveis para consulta pelos
6rgdos de controle interno e externo, observadas as restricdes legais relativas as informacGes
sigilosas.

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 11 Compete ao Agente de Contratagdo conduzir o procedimento administrativo, zelando
pelo cumprimento deste Ato, da Portaria n® 02/2026 e da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 12 A autoridade competente responderd pela decisdo de utilizacdo da forma fisica,
devendo demonstrar expressamente a ocorréncia das hipdteses previstas neste Ato.
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Paragrafo Unico. A auséncia de motivacdo poderad ensejar responsabilizacdo administrativa,
civil e penal, nos termos da legislacédo vigente.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13 Os casos omissos serdo decididos pelo Presidente da Camara Municipal, observadas as
disposicdes da Lei Federal n® 14.133/2021, da Portaria n® 02/2026 e dos principios gerais do
Direito Administrativo.

Art. 14 Aplica-se subsidiariamente a este Ato toda a regulamentacdo constante da Portaria n°
02/2026 da Camara Municipal de Caraguatatuba, bem como as normas federais expedidas para
regulamentacéo da Lei Federal n° 14.133/2021, no que forem compativeis.

Art. 15 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogada as disposi¢cdes em
contrario.

Art. 16 Registre-se, publique e cumpra-se.

ANTONIO CARLOS  Assinado de forma digital
DA SILVA por ANTONIO CARLOS DA

SILVA JUNIOR:24668250821
JUNIOR:2466825082 pados: 2026.07.15 17:33:56
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ANTONIO CARLOS DA SILVA JUNIOR
Presidente
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